25/6 2008
Skoleaftale for Malgv Skole skolearet 2008-2009

1. Om aftalen

Skoleaftalen om laerernes og bgrnehaveklasseledanpeisistid pa Malgv Skole mellem skolelederen
og laerernes tillidsrepraesentant er indgaet medngsgainkt i "Aftale om arbejdstid mv. for leerere i
Ballerup Kommune” samt "Aftale om arbejdstid mwvt fmrnehaveklasseledere i Ballerup Kommune”
indgaet Juni-2008.

Det er i enhver henseende skolelederen, der fastssetviceniveauet pa arbejdsomrader inden for
folkeskolen, der er delegeret til skolelederen.

Hvor intet andet er anfart i skoleaftalen, omfaltetegnelsen "leerer” ogsa bgrnehaveklasseledere.

2. Planleegning af arbejdet pa skolen

Planlzegningen af skolearet sker efter de i komnftaleas indledning beskrevne principper og
bestemmelser samt efter Samarbejds/MED-bestemmelkerunder de i SU/MED vedtagne
retningslinier.

2.1. Aftaleindgaelse
Aftaler om laerernes arbejdstid der ikke er omfafdtommuneaftalen indgas mellem skolelederen og
tillidsrepraesentanten.

2.2. Akkorder
Der kan indgas tre typer akkorder:

a. Akkorder jf. kommuneaftalens § 7 stk. 2

b. Rammeakkorder
Herved forstas: En akkord med en beskrivelse akdekrete tidsmaessige udstraekning af en given
aktivitet.

c. Timeakkorder

Herved forstas: En akkord med en beskrivelse fifreentet forbrug af timer til en given aktivitet.
Timernes anvendelse skal kunne godtgares forltietde, der ikke er afsat tilstraekkeligt timer til
opgavens udfgrelse.

Timeakkorder indgas typisk, hvor der er tale om ogaikendte opgaver, som ikke egner sig til
placering pa mgdeplan. Leereren tilretteleeggerygrsselv tidsforbruget.

Der kan i lgbet af skoledret aftales justeringarexkrivelse og/eller timetal mellem skoleleder og
tillidsrepraesentant.

Timeakkorder indgas med henblik indgaelse af akkietdfalgende skolear.

Hvor intet andet er naevnt eller aftalt er akkoreeiordelt pa 200 skoledage.
Safremt den tidsmaessige placering af to akkordiéddr betyder, at laereren logisk ikke kan deltage

begge aktiviteter, foretages der i planlsegningereduoktion i timetallet til den akkordaktivitet lezen
ikke deltager i.



3. Aktiviteter i skolearet

3.1. Undervisningstiden

Undervisningsopgaver, der ikke er bandlagt af té@nde hensyn, vil af leereren undervejs i skolearet
kunne placeres tidsmaessigt anderledes, sa leergyetemsamlede arbejdstimetal ikke andres. Flytning
af undervisningsopgaver kan dog alene ske eftevddtagne administrative praksis herfor pa den
enkelte skole.

3.2. Opteelling
Der skal kun registreres evt. overtid og frihed papmg.

3.3. Varslingsregler

Med et varsel pa mere end 4 uger og efter aftalk Tiekan den tidsmaessige placering eendres af
peedagogisk rads mgder, planleegningsdage, persaddenmgder i samarbejdsorganer og andre
mgder/opgaver, hvor ledelsen fastleegger tidspunktet

3.4. Aflysninger
Aflysningsregler anvendes ikke, grundet aftalensgevindhold og bestemmelser.

3.5. ndringer i arbejdsfordelingen
Kun store andringer (fagfordelingseendringer og@asthirre opgaverokader) kan forekomme og
aftales mellem laerer, TR og leder.

3.6. Opggarelse og placering af arbejdstiden

Akkorderne er som neaevnt fordelt pa de 200 skoledage

Hvis en leerer i forbindelse med stillingsskift, agttelse, starre rokeringer af arbejdsopgaver og
lignende ikke leengere varetager en opgave eltelés en ny, skal der dog tages hensyn til en skaev
fordeling af opgaver péa skolearet, f.eks. kursker édjrskoler. Om muligt skal der foretages en ke
opggarelse.

4. Akkorder
Der er indgaet falgende akkorder

4.1. Akkorder

4.2. Rammeakkorder
4.3. Timeakkorder

5. @vrige bestemmelser

Aftalen traeder i kraft den 1. august 2008.
Aftalen udlgber med normperiodens udlgb jf. den koate aftale 8§ 7, stk 7.



Akkorder
Der er indgaet falgende akkorder:

4.1 Akkorder jf. kommuneaftalens § 7 stk. 2

Bilag 1 Mgdelederen for skoleradet

Bilag 2 Koordinerende laeseholdsleerer
Bilag 3 Elevradskontaktleerer (lille elevrad)
Bilag 4 Elevradskontaktleerer (stort)

Bilag 5 Funktionsleerer for gruppeordningen
Bilag 6 Indskolingsleerer

Bilag 7 Musikkontaktleerer

Bilag 8 SSP-kontaktleerer

Bilag 9 Koordinerende leerer for DSA

Bilag 10 Koordinering af kunstudstilling

Bilag 11 Tilsyn med skolepatruljen

Bilag 12 Tilsyn med feerdsel

Bilag 13 Tilsyn med slibning

Bilag 14 Tilsyn med slgjd

Bilag 15 Edb ved terminsprgver og afgangsprever
Bilag 16 Paedagogisk IT-vejleder

Rammeakkorder

Bilag 17 Foreeldresamarbejdet

Bilag 18 Samarbejde vedr. tale/lseseklasserne
Bilag 19 40 timers puljen

Timeakkorder

Bilag 20 Afdelingskoordinatorer for indskolingengtiemtrinnet og udskolingen
Bilag 21 Skoleintra



Bilag 1 Mgdelederen for skoleradet
Aftalen vedrgrer en del af mgdelederfunktionen:
» Igbende kontakt med medlemmerne af radet om koenidip af radets arbejde
» Igbende kontakt med skolelederen om koordineringaéts arbejde
« planleegning af et paedagogisk rads mgde i samarbejdeskolelederen
« planleegning af aktiviteter i radet
» deltagelse i 30 arlige mgder & 15 minutters vadghed skolelederen inkl. forberedelse
Lagbende kontakt omfatter ikke arbejdet i gvrigeald\eller valgte organer.
Arbejdet varetages af den valgte mgdeleder.
Der afseettes 70 timer som en akkord.

Bilag 2 Koordinerende laeseholdslaerer

Arbejdet omfatter:
* varetagelse af prgver/tests i 2 skemalagte lektiogentlig med dertil hgrende forberedelse og
efterbehandling
» Dbestilling af materialer til prgvetagning
» planleegning af mader for specialundervisningsleerere
» deltagelse i mgder med skolepsykologen
« radgivning af fagleerere om supplerende materialer
« deltagelse i 4 arlige mader pa PPR og den hermbdridne transport- og ventetid

Prgvetagning indgar med 2 ugentlige undervisnirktjsieer. De gvrige opgaver indgar med 92 timer
som en akkord.

Opgaven og timetallet kan deles pa to laerere.

Tiden til deltagelse i netveerksmgder og den herioaindne transport- og ventetid tildeles saerskilt.

Bilag 3 Elevradskontaktleerer (lille elevrad)
Der afsaettes en akkord pa 7,5 undervisningstingtimer

Akkordarbejdet omfatter:
« Deltagelse i 10 elevradsmgder & max. 1 lektionighad (formidling af aftaler om eventuel
renskrift af dagsorden og referat foregar pa maaern
» deltagelse i netveerksmgder og den hermed forbumangport- og ventetid

Bilag 4 Elevradskontaktleerer (stort elevrad)
Der afseettes en arlig akkord pa 19,5 undervisrimgst+ 8 timer.

akkordarbejdet omfatter:
« planleegning af og deltagelse i et elevradskurkpkes (1 dag & 6 lektioner)
» deltagelse i 10 elevrddsmader & max. 1 lektionighved
« deltagelse i 10 mader & max. 1 lektions varighed ebevradets forretningsudvalg/bestyrelse
og bistand ved praktiske forhold omkring mgderwoentidling af aftaler om evt. renskrift af
dagsorden og referat foregar pa mgderne)
» deltagelse i netveerksmgder og den hermed forbumangport- og ventetid



Bilag 5 Funktionsleerer for gruppeordningen
Funktionsleererens arbejdsopgaver er:

1 Visitation og revisitation (Der afseettes 5 timerelev):

» Visitation af barn, der er indstillet til tale/labtesse:

* gennemlase og vurdere indstillingspapirerne i sbejde med psykologen

» lave besggsaftaler

* besgge bgrnehaver, taleinstitut, skole mv. i fdligiiekommuner i Kgbenhavns Amt i
forbindelse med besgget for at drgfte barnets lidgilog potentialer med leerere/psedagoger

« deltage i interne visitationsmader pa PPR med pkglemlog og ledende skolepsykolog

» tilbagemelde om bgrn, der ikke bliver optaget

» kontakte nye foreeldre

» deltage i besgg pa Malgv Skole med de impliceradtere — besggsdag pa Malgv Skole far
skolestart for de nye bgrn

» planleegge og afvikle — i samarbejde med de imm@beldserere — foreeldremgde for de nye
foreeldre fgr skolestarten

Besgg i skoler og institutioner m.h.p. vejlednidgarere/psykolog og/eller talepsedagog om enkelte
barn og draftelser af, om en tale/leeseklasse pawWsdkole vil veere den rigtige skoleplacering.

Telefoniske kontakter med kommunale PPR-kontoreiocagldre om en evt. skolestart pa Malgv
Skole.

Foresta og/eller koordinere besggsvirksomhed aftaele kommende forzeldre, konsulenter,
tale/hgrepsedagoger mm.

Revisitation:
e gennemlaese statusrapporter for alle elever
* gennemfgre revisitationsmgderne med impliceredelfire, fritidshjemspaedagoger,
kommunernes psykologer, sagsbehandlere eller kemgulsamt skolepsykologen i enkelte
tilfeelde foretage en ny revisitation
» opfalge revisitationsmgderne, fx ved telefonisketké&ter til PPR-kontorer, og lgbende
koordination med PPR i Ballerup om enkelte elever.

2 Videreudvikling af tale/leeseklassetilbudet heemglpervision af lserergruppen
Der afseettes 10 timer pr. klasse.

@vrige funktioner (200 timer):

» planleegge revisitationsmgderne, dvs. koordinesptidkter med implicerede leerere, udarbejde
revisitationer og oversigt over mgdedeltagere gpastidsplanen lgbende

» planleegge og afvikle personalemgder, herunderitétiggiv til lserergruppens debat om
paedagogiske forhold og indsatsomrader

« falge op pa personalemgdernes beslutninger

* |gbende drgfte forhold vedrgrende tale/leeseklasséribudget, timetalsudmelding og @vrig tid
med skolens ledelse

« udarbejde forslag til fordeling af gkonomi pa d&edte klasser samt feelles konti

» deltage i budget- og gkonomiudvalgsmgder

» udarbejde forslag til fordeling af timer til konércer, samarbejde og skole/hjemsamarbejde,
feelles skemalaegningsgnsker for tale/laeseklasseme.fm. skoledrets planleegning
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» deltage i FU’s planleegningsmgder i ngdvendigt ogfan

* udarbejde et forslag til skema for paedagog

* udarbejde indlaeg om taleklasserne til virksomhes

* samarbejde med psykolog og skoleleder om elevptaypmrog klassedannelsen

* holde kontakt med forvaltningen om enkelte sager.\ale/lseseklasser

* ajourfare klasselister

» samarbejde lgbende med skolepsykologen

» deltage i mgder med repraesentanter fra socialtoiagken, hvor dette skannes ngdvendigt af
funktionsleereren

* medvirke til information til foreeldre om genereienner vedr. gruppeordningerne
(informationsmappe, forseldremeddelelser mm.)

» forestar overordnet planleegning og koordineringaaharbejde med fysio-ergoterapeuten

» foresta lejrskoleansggninger

» foresta og koordinere besgg i tale/laeseklasserne

» deltage i netvaerksmgder og underudvalg

Akkorden daekker ovenstadende opgaver og den demniednfdne transport- og ventetid.
Funktionsleereren kan ikke tilleegges ledelseskompete
Skolelederen udpeger funktionsleereren.

Bilag 6 Indskolingsleerer
Der afsaettes som en akkord 30 timer arligt.
Timerne bruges til:
* 4 mgder i de aktuelle bgrnehaver i distriktet
* mgader vedr. enkelte bgrnehavebgrn med specielkkghgheder (svarende til 15 timer)
« mgder med skolens ledelse hvor sammenseaetningaitdaile for de naeste bgrnehaveklasser
droftes.

Bilag 7 Musikkontaktleerer
Musikkontaktleereren er bindeleddet mellem denlfigg musikundervisning og skolen.
Det indebeerer:
« distribuering og orientering om musikskolens tildddraret. Indsamling og videre sendelse af
ansggninger foretages af administrationen
» tilretteleeggelse af musikskolens musikuger. Oriemgetil Isererkollegiet om tilbuddene, ansvar
for tilmelding og planlaegning, koordinering af geaiktiske arrangement.
Musikkontaktleereren videregiver tilbud vedrgrendeaderter fra anden side til lsererkollegiet.
Der afsaettes 20 timer som en arlig akkord.
Det forudseettes, at musikkontaktleereren har skdiksya med musik.

Bilag 8 SSP-kontaktleerer

Der afsaettes som en akkord 40 timer arligt.

SSP-kontaktleereren:
« er ansvarlig for videreformidling af materialer,setdt af SSP-konsulenterne
» tager initiativ omkring det forebyggende SSP-arbejsamarbejde med SSP-konsulenterne
« bistar klasselzererne i forbindelse med arrangementalet kriminalpraeventive arbejde.



Bilag 9 Koordinerende leerer for DSA

Arbejdet omfatter:
» bistand ved indstilling af elever til "tosprogsumndening”
« at holde orden i/supplere materialesamlingen

Der afseettes 15 timer som en akkord.

Bilag 10 Koordinering af kunstudstillling
Til det koordinerende arbejde med den arlige kutstling afsaettes 10 timer som en arlig akkord.

Bilag 11 Tilsyn med skolepatruljen
Den tilsynsfgrende:

Forestar
» tilsyn med skolepatruljernes udstyr
» kontakten til politiets kontaktperson
« regelmaessig kontakt med skolepatruljerne, nar diss&inktion

Medvirker
« ved tilrettelaeggelsen og gennemfarelsen af etta@tigngement for skolepatruljerne
« ved instruktion af skolepatruljerne

der afseettes 15 undervisningstimer + 15 timer soidrkg akkord.
Bilag 12 Tilsyn med feerdsel
Den tilsynsfgrende:

Forestar
» bestilling af materialer efter indhentede gnskandererne
» kontakten til politiets skolekontaktperson.

Medvirker
« ved tilretteleeggelsen og gennemfgrelsen af cykbsgn.
 til vejledning af de lzerere, der matte gnske det.

Der afseettes 30 timer som en akkord

Bilag 13 Tilsyn med slibning
« Den tilsynsfarende sliber regelmeaessigt slgjdsamiindrandveerktgj.

Der afseettes 20 timer som en akkord



Bilag 14 Tilsyn med slgjd

« den tilsynsfarende systematiserer omradets matengl materiel.

« iforbindelse med skolens budgetlezegning udarbegdesversigt og en anbefaling af indkab og
materialer. Oversigten er tilgaengelig for kollegern

« den tilsynsfgrende gennemgar regelmaessigt maetrogllsender defekt materiel til reparation.

» den tilsynsfgrende assisterer kolleger med bewjéli og instruerer kort kollegerne i betjening
af materiel. Den tilsynsfarende kan veelge, at dsitée pa forhand bekendtgjorte tidspunkter.

» den tilsynsfgrende koordinerer kontakten til koester og repraesentanter.

» den tilsynsfgrende medvirker ved budgetlsegningestilting af redskaber, materialer og
inventar efter gnske fra lsererne.

Der afseettes 80 timer som en akkord.

Bilag 15 Edb ved terminsprgver og afgangspragver
Akkorden daekker klargaring inkl. udskrivningsmulegler for op til 50 pc-arbejdspladser 2 gange om
aret.

Arbejdet bestar af falgende:
» afprgvning af materiel
» klarggring af en diskette/USB-stik til hver enkelikv med navn, klasse, skole, prgvens navn og
dato pa label efter en pa forhand udleveret listed disse oplysninger
» klarggring af en skrivefil med fodnote indeholdemdenstdende oplysninger
» orientering af eleverne inden prgverne om mulighedeorhold ved afvikling af prgven ved
hjeelp af pc.

Der afseettes 37 timer + 2 undervisningslektionam sn akkord.
Akkorden kan deles pa 2 leerere.

Bilag 16 PaedagogiskIT-vejleder
Opgaven omfatter:
» Deltagelse i netveerksmgder og den hermed forbutmdnsport- og ventetid

Der afseettes 29,3 timer til 2 laerere som en akkord

Rammeakkorder

Bilag 17 Foreeldresamarbejdet

Der er afsat tid til falgende mader pr. klasse
» 1 foreeldremgde x 3- 4 leerere x 2timer
» 1 foreeldremgde x 2 leerere x 2 timer
» 1 kontaktforeeldremgde x 2 leerere x 2 timer
* 1 skole/hjemsamtale x 2 laerere x 25 minutter v el
» 1 skole/hjemsamtale x 2 laerere x 20 minutter @v el
e Jlarrangement x 2 laerere x 3 undervisningstimer.

Klassens leerere aftaler, hvem der deltager indeitd@tingen
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Bilag 18 Samarbejde vedr. tale/leeseklasserne

Samarbejde med foreeldrene:

» Skole-hjemsamtaler
Til alle nuveerende elever gives 2 timer arligtaerér.

Til alle nye elever gives 1 time arligt pr leerer.

« Hjemmebesgdril alle nye elever gives 2 timer pr leerer. Denidestamme daekker ogsa
transport.

* HjemmebesagHver klasse tildeles 10 timer, der deles melléassens lserere. | tidsrammen
indgar ogsa transporten.

« ForeeldremgdeDer gives 4 timer til 2 arlige foreeldremaderdé involverede lzerere.

Foreeldre-elev-arrangement®er gives 3 timer til et arrangement til de inxerlede leerere

Samarbejde med andre faggrupper:

Konferencer (statuskonferencer og forarskonfergncer
Deltagere: Leerere omkring klassen, psykolog, ediatpaedagog, evt. fysioterapeut.
Til alle elever afseettes 2 timer arligt pr deltadgeiteerer.

Reuvisitationer:

Deltagere: Klasseleerer, foreeldre, Tale/Leeseklassgrsykolog, funktionsleerer, peedagoger fra
fritidshjemmet, evt. tale/hgrekonsulent, evt. psgigdra PPR, evt. sagsbehandler.

Til revisitationsmgdet deltager altid konsulentgf eller psykolog, hvis eleven kommer fra en anden
kommune.

Revisitationes planlagte varighed: % time.

Akkordens tidsramme: Y% time pr elev samt 1 timklasse.

Samarbejde med andre personalegrupper:
e Fritidshjem:
Til alle nuveerende elever gives 1 time arligt.
Til alle nye elever gives 4 timer arligt. Transptilffra fritidshjemmet indgar i
tidsrammen.

» Socialforvaltning:
Der gives 8 timer arligt pr klasse. Tideraen daekker ogsa evt. transport

» FysioterapeutDer gives 2 timer arligt pr laerer i leerergruppenkring farste klasse. (Alle
elever testes i 1.ste klasse, og handlingsplarbegtses af lserergruppen + fysioterapeut).

» UdslusningDer gives 2% time pr elev, i de to aldste klasse.



Bilag 19 40 timers puljen:

Jf. kommuneaftalen er leererne fordelt i en reekaente

Timetal til de enkelte team samt tiden til den étekizerer fremgar af vedlagte oversigt.

Leereren tildeles tiden som akkord, idet arbejdiettelaegges, saledes at alle involverede kangkelta

Andvendelsen af de "resttimer” der ikke er besktewvedlagte oversigt aftales mellem TR og
skoleledelsen.

Timeakkorder

Bilag 20 Afdelingskoordinatorer for indskolingeneliemtrinnet og udskolingen
Afdelingskoordinatorens arbejdsopgaver er:

e at udarbejde dagsorden til afdelingsteammgader @mledige at der tages referat

« at foranledige at der udarbejdes en arsoversigtafdelingens faelles paedagogiske aktiviteter
Der afseettes 20 timer pr. leerer som en akkord.
Afdelingskoordinatoren veelges af og blandt afdedmgmedlemmer.

Bilag 21 Skoleintra
Opgaven omfatter:

| skoledret 2008/2009 vil opgaven fortrinsvis vdesacentreret om Elevintra, Foraeldreintra og
Infokiosken.

Der afseettes 100 timer som en akkord

Opgaven og timetallet kan deles af 2 leerere.

Malav Skole den 26. juni 2008

Arne Clausen Niels Damgaard
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